
 
Lublin, dnia 3 listopada 2025r 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Stowarzyszenie Być Bliżej jako realizator projektu pt. „Włączenie Społeczne Mieszkańców 
Gminy Niemce „Być Bliżej Siebie”” współfinansowanego z środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego PLUS, Działanie 8.8 Wsparcie rodziny i pieczy zastępczej, Priorytet VIII 
Zwiększenie spójności społecznej Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 
nr umowy 58/FELU.08.08-IZ.00-0041/24, zaprasza do składania ofert cenowych na 
przeprowadzenie indywidualnych i grupowych zajęć psychologiczno-terapeutycznych 
mających na celu wzrost dostępu do wysokiej jakości zdeinstytucjonalizowanych usług 
społeczno-terapeutycznych dziennego wsparcia rodzin w tym rodzin przeżywających trudności 
opiekuńczo-wychowawcze, rodzinnych form pieczy zastępczej oraz systemu adopcji na terenie 
Gminy Niemce.  

I. ZAMAWIAJĄCY 

Stowarzyszenie Być Bliżej  
z siedzibą przy ul. Biskupa Władysława Gorala 15, 21 – 003 Dys  
NIP: 712-29-99-014, REGON: 060109799 
Wpis do KRS 0000250790 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Postępowanie jest prowadzone z zastosowaniem zasady konkurencyjności w oparciu  
o Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 14 marca 
2025 r (zwane w dalszej części Zapytania ofertowego – Wytycznymi) 

Zamawiający wyłączony jest ze stosowania ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  
 

1. Nazwa i kod określone we wspólnym słowniku zamówień (kod CPV):  

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

85000000-9 Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 

85121270-6 Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 

85312500-4 Usługi rehabilitacyjne 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi indywidualnych oraz grupowych zajęć  
i warsztatów społeczno-terapeutycznych skierowanych do grupy 40 dzieci chłopców  
i dziewczynek w wieku szkolnym i przedszkolnym, w tym min. 10 dzieci  
z niepełnosprawnościami lub posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia 
specjalnego oraz 58 rodziców/opiekunów prawnych. 

2. Przedmiot zamówienia został podzielony na następujące części: 



INDYWIDUALNE SPECJALISTYCZNE ZAJĘCIA PSYCHOLOGICZNO-
TERAPEUTYCZNE  

CZĘŚĆ I - INDYWIDUALNE ZAJĘCIA Z PEDAGOGIEM GR. B 

Łączny wymiar wsparcia 5 dzieci x 72 godziny = 360 godzin 

Program ramowy obejmuje przeprowadzenie, w ciągu 18 miesięcy trwania projektu zajęć 
mających na celu; redukcję deficytów i usprawnienie w zakresie analizatora 
wzrokowego, słuchowego, a także poprawienie funkcji motorycznych rąk dziecka 
przeżywającego kryzys (terapia ręki). Ponadto pedagog zobowiązany jest do 
przeprowadzenia diagnozy dziecka. 

Zamawiający zastrzega, że ilość godzin jak również ilość osób objętych wsparciem oraz 
okres realizowanego wsparcia świadczonego przez pedagoga może ulec zmianie  
w wyniku przeprowadzonej diagnozy dziecka i konieczności dostosowania pomocy do 
jego indywidualnych potrzeb, okresu realizacji projektu. 

CZĘŚĆ II - INDYWIDUALNE ZAJĘCIA INTEGRACJI SENSORYCZNEJ GR A 

Łączny wymiar wsparcia 5 dzieci x 72 godziny = 360 godzin 

CZĘŚĆ III - INDYWIDUALNE ZAJĘCIA INTEGRACJI SENSORYCZNEJ (SI) 
GR B 

Łączny wymiar wsparcia 5 dzieci x 72 godziny = 360 godzin 

Program ramowy obejmuje; prowadzenie prze okres 18 miesięcy ćwiczeń angażujących 
całe ciało dziecka doświadczającego kryzys w tym dziecka niepełnosprawnego lub 
zagrożonego niepełnosprawnością poprzez dostarczenie stymulacji bodźców 
sensorycznych w ilości dostosowanej do indywidualnego poziomu rozwoju dziecka,  
w szczególności czucia ruchu, pozycji ciała w przestrzeni, czucia głębokiego  
i powierzchniowego, wzroku, słuchu i węchu. 

Zamawiający zastrzega, że ilość godzin jak również ilość osób objętych wsparciem oraz 
okres realizowanego wsparcia świadczonego przez terapeutę integracji sensorycznej  
może ulec zmianie w wyniku przeprowadzonej diagnozy dziecka i konieczności 
dostosowania pomocy do jego indywidualnych potrzeb, okresu realizacji projektu. 

GRUPOWE SPECJALISTYCZNE ZAJĘCIA I WARSZTATY 
SYCHOLOGICZNO-TERAPUETYCZNE 

CZĘŚĆ IV – TRENING UMIEJĘTNOŚCI SPOŁECZNYCH 

Łączny wymiar wsparcia 1 grupa x średnio 1,5 godziny w tygodniu x 18 miesięcy =  
108 godzin 

Ramowy program TUS powinien obejmować naukę prawidłowej komunikacji, zasad 
przyjmowania konstruktywnej krytyki i ograniczeń, niwelowania stresu, umiejętności 
rozpoznawania, mówienia i kontrolowania swoich emocji. Współpracę uczestników  
i uczestniczek we wzajemnym szacunku. Wzrost wiary we własne siły i możliwości. 



CZĘŚĆ V – ZAJĘCIA TERAPEUTYCZNO WSPIERAJĄCE, 
SOCJOTERAPEUTYCZNE 

Łączny wymiar wsparcia 1 grupa x średnio 1,5 godziny w tygodniu x 18 miesięcy = 108 
godzin 

Skierowane przede wszystkim do dzieci i młodzieży z zaburzeniami zachowania, 
zaburzeniami emocjonalnymi, borykających się z chorobami psychicznymi, zaburzenia 
osobowości. Zajęcia przybierają formę terapii zajęciowej nastawionej na osiągnięcie 
trzech celów: terapeutycznego, edukacyjnego oraz rozwojowego. 
Uczestnik/Uczestniczka ma nauczyć się zasad funkcjonowania w społeczeństwie, 
rozpoznawania swoich emocji i odpowiedniego społecznie akceptowalnego reagowania 
na nie. Poznać mechanizmy uzależnienia. 

UWAGA 

W wyniku przeprowadzonej rekrutacji i diagnozy uczestników projektu powyżej 
podany podział grup może ulec zmianie. 

Informacje wspólne dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia w Części I i VII:  

Zamawiający uznaje, że 1 godzina wsparcia = 60 minut 

Zajęcia i warsztaty będą realizowane w województwie lubelskim na terenie Gminy 
Niemce powiat lubelski, w dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 - 19.00 
ewentualnie w sobotę do godz. 15:00, w salach zapewnionych przez Zamawiającego.  

Wsparcie realizowane będzie przez 17 miesięcy trwania projektu z zastrzeżeniem,  
że okres ten może ulec wydłużeniu lub skróceniu podyktowanym decyzją Instytucji 
Zarządzającej Programem FEL 2021-2027 lub okolicznościami, których Zamawiający 
nie mógł przewidzieć na etapie ogłoszenia niniejszego zapytania ofertowego. 
Zamawiający nie zapewnia ciągłości w dniach trwania szkolenia tzn. dopuszcza 
możliwość przerw między poszczególnymi dniami szkoleniowymi jak również zmianę 
wyżej podanych godzin dopasowując ją do indywidualnych możliwości i predyspozycji 
grupy docelowej. 

Wsparcie prowadzone będzie z wykorzystaniem specjalistycznego sprzętu i wyposażenia 
zakupionego w ramach projektu (m.in. gry i pomoce dydaktyczne dedykowane osobom 
niepełnosprawnym lub zagrożonym niepełnosprawnością). Wsparcie prowadzone będzie 
przez wykwalifikowanych i doświadczonych specjalistów gwarantujących indywidualne 
podejście do każdego z uczestników uwzględniającym specyficzne potrzeby osób 
przeżywających kryzys wywołany m.in. niepełnosprawnością, dyskryminacją, ubóstwem 
rozpadem rodziny lub utraty rodziców, umieszczeniem w rodzinie zastępczej oraz ich 
najbliższego otoczenia (zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi realizacji zasad 
równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/113155/wytyczne.pdf 

Zamawiający zapłaci tylko za faktycznie zrealizowane zajęcia. W związku z powyższym 
Wykonawca winien uwzględnić ten fakt w etapie przygotowywania oferty i realizacji 
przedmiotu zamówienia. 

 



3. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Opisane w pkt III formy wsparcia stanowiące przedmiot zamówienia winny zostać 
zrealizowane od momentu podpisania umowy do końca grudnia 2026 r. 

Termin realizacji umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 30.12.2026 r.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany okresu realizacji zajęć z przyczyn, 
których nie był stanie przewidzieć na etapie postępowania i za zgodą Instytucji 
Zarządzającej FEL 2021 – 2027. 

Wsparcie będzie realizowane na podstawie harmonogramu i programu wspólnie 
opracowanego przez Zamawiającego i Wykonawcę i będącego wynikiem indywidualnej 
diagnozy uczestników i uczestniczek projektu. Jednocześnie Zamawiający zastrzega, iż 
harmonogram i częstotliwość zajęć może ulec zmianie, o czym Zamawiający i 
Wykonawca zobowiązani są informować się nawzajem.  

4. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1) Stanowiące przedmiot zamówienia zajęcia mają charakter stacjonarny i realizowane będą 
w dostosowanym do potrzeb osób niepełnosprawnych w tym osób poruszających się na 
wózku inwalidzkim budynku zlokalizowanym na terenie gmina Niemce ul. Biskupa 
Władysława Gorala 15, 21-003 Dys. 
 

2) Przewidywana forma współpracy: umowa zawarta zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027  
 

5. OBOWIĄZKI WYKONAWCY w ramach przedmiotu zamówienia 
  

1) przeprowadzenie diagnozy uczestników oraz opracowanie programu wsparcia 
dostosowanego do indywidualnych potrzeb niepełnosprawnych lub zagrożonych 
niepełnosprawnością dzieci i ich otoczenia  

Informacje o projekcie i jego uczestnikach znajdują się na stronie internetowej: 
Zamawiającego www.stowarzyszeniebycblizej.pl  
 

2) opracowanie pomocy dydaktyczno-wspierających na potrzeby uczestników 
specjalistycznych zajęć lub warsztatów mających na celu aktywizację społeczną 
niepełnosprawnych lub zagrożonych niepełnosprawnością dzieci. 

3) przeprowadzenie wsparcia, o którym mowa w części I – V, w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego zgodnie z ustalonym harmonogramem oraz programem i diagnozą 
wsparcia 

4) prowadzenie dokumentacji realizacji zajęć i warsztatów stanowiących przedmiot 
zamówienia (dziennik zajęć, listy obecności, pre-test, post-test, itp.); bieżące 
informowanie Zamawiającego (telefoniczne bądź mailowe) o nieobecności uczestników 
na spotkaniach, rezygnacjach z udziału w projekcie oraz innych zgłaszanych przez nich 
problemach;  

5) przekazanie w terminie 7 dni od zakończenia zajęć dokumentów potwierdzających ich 
realizację;  

6) prowadzenie ewidencji godzin pracy w danym miesiącu (zgodnie ze wzorem 
przekazanym przez Zamawiającego, stanowiącym załącznik do umowy) i potwierdzanie 



wykonanych zadań sporządzonym protokołem, wskazującym prawidłowe wykonanie 
zadań, liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych 
na wykonanie zadań w projekcie.  

7) wykonywanie dodatkowych czynności związanych z prowadzeniem zajęć:  
8) rozprowadzania wśród uczestników materiałów przekazanych przez Zamawiającego;  
9) zbierania od uczestników dokumentów uprawniających do uczestnictwa w zajęciach 

(zaświadczenia i oświadczenia);  
10) oznaczenia sal oraz budynków, w których będą prowadzone zajęcia zgodnie  

z Wytycznymi (wzór przekazany zostanie przez Zamawiającego);  
11) oznaczania materiałów dydaktycznych zgodnie z Wytycznymi (wzór przekazany zostanie 

przez Zamawiającego);  
12) ewentualne ustawiania stolików i krzesełek w sali; 
13) w przypadku kontroli organów odpowiedzialnych za nadzór nad prawidłową realizacją 

projektu okazanie żądanych dokumentów osobom upoważnionym przez te organy;  

14) na żądanie pracowników zespołu zarządzającego projektem dokonanie dokumentacji 
fotograficznej (zdjęcie uczestników, dziennika zajęć oraz listy obecności)  
we wskazanym dniu zajęć oraz przesłanie dokumentacji najpóźniej w kolejnym dniu 
kalendarzowym na wskazany adres e-mail; 

15) reagowanie na indywidualne potrzeby uczestników;  
 

IV.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. Do składania ofert zapraszamy wyłącznie Wykonawców, którzy spełnią następujące 
warunki (dot. osób/podmiotów, które osobiście przeprowadzą szkolenie) lub udowodnią, 
że dysponują osobami spełniającymi poniższe warunki (dot. Wykonawców, którzy nie 
będą prowadzić osobiście szkolenia), przy czym podlegające ocenie kryteria 
doświadczenia i jakości (pkt. IV. 2 i 3) dotyczą doświadczenia specjalistów bezpośrednio 
zaangażowanych w realizację poszczególnych form wsparcia. Zamawiający dopuszcza 
możliwość składnia ofert częściowych na jedną lub kila wybranych części przedmiotu 
zamówienia, o których mowa w Rozdziale III Zapytania Ofertowego.  

2. Warunki dot. osoby Specjalisty dla Części od I do V (dot. osób/podmiotów, które 
osobiście przeprowadzą zajęcia lub warsztaty oraz Wykonawców, którzy nie będą 
prowadzić osobiście szkolenia i udowodnią, że dysponują osobami spełniającymi poniższe 
warunki), którego doświadczenie i jakość jest przedmiotem oceny:  
 

1) OBLIGATORYJNE 
 
1.1) Psycholog 

• Wykształcenie; ukończone 5-letnie studia kierunkowe,  

• Doświadczenie; min. 2 lata doświadczenia zawodowego w obszarze świadczenia 
w pracy psychologa oraz min. 300 należycie zrealizowanych godzin zajęć wsparcia 
psychologicznego w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert, w pracy 
z dziećmi/rodzinami przeżywającymi kryzys w tym niepełnosprawnymi (diagnoza 
i terapia) m.in.: z upośledzeniem umysłowym, z zaburzeniami ze spektrum 
autyzmu, z przewlekle chorymi w wieku przedszkolnym i wczesnoszkolnym oraz 
z ich rodzinami np. prowadzenie grup wsparcia, szkoły dla rodziców, treningów 
wychowawczych. 



1.2) Pedagog 

Wyksztalcenie; ukończone studia z pedagogiki, pedagogiki specjalnej i/lub w 
zakresie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,  

Doświadczenie; min. 2 lata doświadczenia zawodowego w obszarze świadczenia 
w pracy pedagoga oraz min 300 należycie zrealizowanych godzin wsparcia w 
okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert w pracy z dziećmi/rodzinami 
przeżywającymi kryzys (diagnoza i terapia), w tym w pracy pracy z dziećmi 
niepełnosprawnymi: z upośledzeniem umysłowym, zaburzeniami ze spektrum 
autyzmu, z przewlekle chorymi w wieku przedszkolnym i wczesnoszkolnym,  

1.3) Terapeuta integracji sensorycznej 

Wykształcenie; psycholog, pedagog specjalny, pedagog z uprawnieniami do 
prowadzenia zajęć z integracji sensorycznej, dodatkowymi kursami z dziedziny 
integracji,  

Doświadczenie; min. 1 rok doświadczenia zawodowego terapeuty integracji 
sensorycznej  oraz min. 300 należycie zrealizowanych godzin wsparcia w okresie 
ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert, w pracy terapeutycznej z dziećmi 
niepełnosprawnymi m.in.: z upośledzeniem umysłowym, z zaburzeniami ze 
spektrum autyzmu, z przewlekle chorymi w wieku przedszkolnym i 
wczesnoszkolnym. 

 
2) FAKULTATYWNE 

 
2.1) Psycholog/Psychoterapeuta 

 
a) ukończone kursy i szkolenia do prowadzenia zajęć grupowych np. trening 

umiejętności społecznych, psychomotoryka; 
b) doświadczenie w pracy z nauczycielami; 
c) doświadczenie w grupowej pracy z rodzicami; 
d) doświadczenie w pracy z rodzicami i nauczycielami. 

Weryfikacja spełnianie powyżej opisanych warunków nastąpi na podstawie: 

a) kopii dyplomu ukończenia studiów wyższych lub innych dokumentów 
potwierdzających posiadane wykształcenie. 

b) Załącznika nr 2 do zapytania ofertowego – CV oraz Załącznika nr 3  
do zapytania ofertowego – Wykaz doświadczenia zawodowego 
 

3. W zgodzie z przepisami Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom 
przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich przed przystąpieniem do pracy z 
dziećmi od wszystkich osób zaangażowanych w realizację opisanych w rozdziale III 
przedmiotu zamówienia zajęć wymaga się dostarczenia aktualnego (nie starszego niż trzy 
miesiące) zaświadczenia z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności, oświadczenia o 
zapoznania się z obowiązującymi u Zamawiającego Standardami Ochrony Małoletnich, 
Rejestr Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym. 

 



4. W przypadku Oferentów, którzy nie będą osobiście wykonywać przedmiotu zamówienia 
OBLIGATORYJNIE wymagane jest spełnienie przez nich następujących warunków dla 
każdej z części przedmiotu zamówienia, o którą będą udzielenie będą się starać.  

 
4.1) Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności i czynności przedstawionych 

w opisie zamówienia 
Weryfikacja na podstawie: dokumentów potwierdzających posiadanie uprawnień  
do prowadzenia działalności będącej przedmiotem zamówienia.   
 

4.2) Posiadają potencjał kadrowy niezbędny do wykonania zamówienia tj. dysponują 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia dla części przedmiotu zamówienia,  
o której udzielenie stara się Wykonawca tj. Specjalistami spełniającymi warunki 
opisane w rozdziale I- IV, co udowodnią. 
Weryfikacja na podstawie: Załącznika nr 1 FORMULARZ OFERTY 
WYKONAWCY, załącznika nr 2 do zapytania ofertowego – CV Specjalisty oraz 
załącznika nr 3 do zapytania ofertowego - Wykaz doświadczenia zawodowego 
Specjalisty, oświadczenia o dostępności w terminie realizacji zamówienia i zgodzie 
na dysponowanie podpisanego przez Specjalistę lub kopii umowy z Specjalistą. 
 

4.3) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia. 
Weryfikacja na podstawie: Wykonawca podpisując ofertę jednocześnie oświadcza 
spełnienie tego warunku. 
 

V.  KONFLIKT INTERESÓW ORAZ WYKLUCZENIA SANKCYJNE 

1. W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być udzielane podmiotom 
powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane  
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające  
w szczególności na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,  
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

3. Weryfikacja na podstawie Załącznika nr 4 do zapytania ofertowego – Oświadczenie  
o braku powiązań osobowych lub kapitałowych. 

4. Z możliwości składania ofert wyklucza się Oferentów (oraz każdą z osób innych niż 
Oferent realizującą zadania w ramach zamówienia lub też podmiotu, któremu przekazano 
w ramach umowy środki na realizację części zamówienia), którzy objęci są 
ograniczeniami, wynikającymi z przepisów o charakterze sankcyjnym związanych z 
agresją Federacji Rosyjskiej wobec Ukrainy. Regulacjami unijnymi wpływającymi na 
ograniczenie finansowego wspierania podmiotów związanych z Federacją Rosyjską są: 



a) Rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 roku dotyczące środków 
ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji 
wobec Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.); 

b) Rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 roku w sprawie 
środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność 
terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. U. UE L 
78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.); 

c) Rozporządzenie (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany 
Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczące środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie 
(Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1. z późn. zm.); 

d) Komunikat Komisji Europejskiej pn. „Tymczasowe kryzysowe ramy środków pomocy 
państwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 
131 z 24.03.2022 str. 1), 

e) Regulacjami krajowymi wpływającymi na ograniczenie finansowego wspierania 
podmiotów związanych z Federacją Rosyjską tj. Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 16.04.2022 r., 
poz. 835). 

5. Zamawiający dokona weryfikacji Oferentów (oraz każdą z osób innych niż Oferent 
mającą realizować zadania w ramach zamówienia), którzy złożą oferty w niniejszym 
postępowaniu w oparciu o listę osób i podmiotów objętych ograniczeniami publikowanej 
na stronie BIP MSWiA: (link: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-
objetych-sankcjami), w szczególności w kontekście potencjalnego wykluczenia z udziału 
w niniejszym postępowaniu. 

6. O wykluczeniu Oferenta, Zamawiający zawiadomi Oferentów w informacji o wyniku 
postępowania i wyborze najkorzystniejszej oferty/ofert. 

 
VI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY  

 
Wykonawca przyjmuje do wiadomości i akceptuje istotne postanowienia umowy 
stanowiące Załącznik Nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego  
 

VII. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU 
PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  
 

1. Dopuszcza się możliwość zmiany ustaleń umowy w przypadku: 
a) rozwiązania lub zmiany umowy lub/i wniosku o dofinansowanie  

nr projektu pt. „Włączenie Społeczne Mieszkańców Gminy Niemce "Być Bliżej 
Siebie"”, która wiąże Zamawiającego z Instytucją Zarządzającą – dostosowaniu 
ulegną te elementy Umowy, które muszą zostać zmienione, aby osiągnąć zgodność 
z umową z Instytucją Zarządzającą /wnioskiem o dofinansowanie; 

b) stwierdzenia braku zapotrzebowania na którąkolwiek form wsparcia,  
o których mowa w rozdziale III niniejszego zapytania ofertowego, co zostanie 
ustalone w indywidualnych diagnozach uczestników ww. projektu, dopuszcza się 
możliwość rozwiązania umowy z Wykonawcą bez okresu wypowiedzenia przed 
rozpoczęciem szkolenia lub wydłużenia okresu realizacji umowy do czasu zebrania 
grupy uczestników, przy czym okres realizacji mowy nie może być dłuższy niż okres 
realizacji projektu tj. 31.12.2026 r; 



c) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 
na realizację przedmiotu zamówienia lub świadczenia stron; 

d) zmiany adresu realizacji Projektu lub siedziby Zamawiającego; 
e) zmiany miejsca zamieszkania Wykonawcy w trakcie trwania umowy, numerów kont 

bankowych oraz danych identyfikacyjnych; 
f) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 

na realizację przedmiotu umowy; 
g) konieczności likwidacji oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści 

umowy; 

2. Dopuszczalne są wszelkie zmiany nieistotne rozumiane w ten sposób, że wiedza o ich 
wprowadzeniu na etapie postępowania o zamówieniu nie wpłynęłaby na krąg 
Wykonawców ubiegających się o zamówienie ani na wynik postępowania.  

3. Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
 

VIII. INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE 
 

1. Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu, zakwaterowania itp. Wykonawcy/ 
Specjalisty, z uwagi na planowany obszar realizacji zamówienia, muszą uwzględnić  
w swej ofercie koszty związane z dojazdem do miejsca realizacji zamówienia. 

2. W przypadku zaproponowania przez Wykonawcę rażąco niskiej ceny za wykonanie 
przedmiotu zamówienia dla którejkolwiek części przedmiotu zamówienia, o których 
mowa w rozdziale III Zapytania Ofertowego Zamawiający zastrzega sobie prawo  
do zwrócenia się z wnioskiem o złożenie wyjaśnień w wyznaczonym terminie.  
Przez rażąco niską cenę rozumie się cenę niższą o co najmniej 30% od szacowanej 
wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej wszystkich złożonych ofert.  
W przypadku, gdy Wykonawcę nie złoży wyjaśnień w wyznaczonym terminie, 
wyjaśnienia potwierdzą zaniżenie wartości zamówienia lub będą na tyle ogólne  
i niewystarczające, że uniemożliwią Zamawiającemu ich merytoryczną ocenę, oferta 
zostanie odrzucona i wybrana zostanie następna najkorzystniejsza oferta. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży 
najkorzystniejszą ofertę dla którejkolwiek części przedmiotu zamówienia, o których 
mowa w rozdziale III Zapytania Ofertowego, w przypadku gdy wartość oferty 
przewyższa kwotę środków przeznaczonych na zamówienie, pod warunkiem, że 
zaoferowana cena nie będzie przekraczała 125% wartości przewidzianej w budżecie 
projektu.  

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy  
z Zamawiającym dla którejkolwiek części przedmiotu zamówienia, o których mowa  
w rozdziale III Zapytania Ofertowego, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego 
umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu dla tej samej części zamówienia 
uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

5. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert dla którejkolwiek z części przedmiotu 
zamówienia, o których mowa w rozdziale III Zapytania Ofertowego żądać od 
Oferentów wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych ofert, a oferent 
ma możliwość jednokrotnego uzupełnienia/ wyjaśnienia dokumentacji ofertowej. 

6. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek 
pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. W przypadku 
rozbieżności co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną 
słownie. 



7. Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki równych szans i zrównoważonego 
rozwoju, w szczególności stosowanie języka równościowego, uwzględnienie kwestii 
równości szans i niedyskryminacji oraz ochrony środowiska naturalnego podczas 
realizacji zajęć stanowiących przedmiotu zamówienia. 

8. Wykonawca zapewni rzetelne prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją 
przedmiotu zamówienia dla każdej z części przedmiotu zamówienia, o których 
mowa w rozdziale III Zapytania Ofertowego (dzienniki zajęć, listy obecności, 
ankiety przyrostu kompetencji), na wzorach dokumentów zatwierdzonych przez 
Zamawiającego oraz zapewni ich niezwłoczne przekazanie Zamawiającemu.  

9. Wykonawca deklaruje nawiązanie współpracy na podstawie umowy dla każdej  
z części przedmiotu zamówienia, o których mowa w rozdziale III Zapytania Ofertowego 

10. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie przeprowadzona w oparciu  
o przedstawione przez Wykonawcę dokumenty i oświadczenia, dla każdej z części 
zamówienia, o której udzielenie stara się Wykonawca z zastrzeżeniem  

11. Na etapie oceny ofert, Zamawiający ma prawo żądać dokumentów potwierdzających 
spełnienie warunków udziału w postępowaniu i spełnianie kryteriów punktowych. 
Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć dokumenty w określonym przez 
Zamawiającego terminie (termin ten nie może być krótszy niż 2 dni robocze).  
W przypadku braku dostarczenia dokumentów potwierdzających spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu oferta może zostać odrzucona, a w przypadku braku 
dostarczenia dokumentów potwierdzających spełnienie kryteriów punktowych KD, 
punkty nie zostaną przyznane. 

12. Warunkiem koniecznym do podpisania umowy na realizację usługi (jeżeli nie było to 
wymagane na wcześniejszym etapie) jest przedłożenie Zamawiającemu dokumentów 
potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu i spełnienie kryteriów 
punktowych. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć dokumenty w określonym przez 
Zamawiającego terminie (termin ten nie może być krótszy niż 2 dni robocze).  
Brak dostarczenia dokumentów w wyznaczonym terminie lub brak ich akceptacji przez 
Zamawiającego spowoduje odstąpienie od podpisania umowy. 

13. W odniesieniu do warunku udziału w postępowaniu w zakresie posiadania 
niezbędnej wiedzy i doświadczenia  
wymagane będą referencje, świadectwa pracy, umowy lub inne dokumenty, które 
potwierdzają wiedzę i doświadczenie.  

14. W odniesieniu do warunku udziału w postępowaniu w zakresie dysponowania 
potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia oraz w 
odniesieniu do kryterium punktowego KD i KW 
wymagane będą: dokumenty potwierdzające wykształcenie, kwalifikacje  
i doświadczenie osób wskazanych do realizacji zamówienia. Za dowody uznaje się np. 
potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopie dyplomu ukończenia studiów wyższych, 
dyplomu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie, imienne referencje wystawione 
przez podmiot, dla którego usługi zostały wykonane (wystawione dla danego 
specjalisty) lub inne dokumenty zaakceptowane przez Zamawiającego. 
 

XIX. KLAUZULE SPOŁECZNE 
 

1. Przy realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca powinien dążyć do respektowania 
następujących zasad: 
1.1) zasada równości płci, równości szans i niedyskryminacji; 
1.2) standardów dostępności zawartych w szczególności w art. 9 Konwencji  

o Prawach Osób Niepełnosprawnych sporządzonych w Nowym Yorku dnia  



13 grudnia 2006r. w tym w szczególności zasady równości osób  
z niepełnosprawnościami z innymi osobami; 

1.3) zasady godności, wolności, równości i solidarności zawartej w szczególności  
w art. 20, 21, 23, 26 Karcie Praw Podstawowych UE z dnia 26 października 
2012r. 

1.4) zasady zrównoważonego rozwoju poprzez uwzględnianie potrzeb 
pracowniczych – zwracając uwagę na sprawiedliwość społeczną i świadomość, 
iż każde działanie człowieka odbywa się w przestrzeni środowiska naturalnego, 
jest oparte o zasoby środowiskowe i w długofalowej perspektywie całkowicie 
zależne od uwarunkowań środowiskowych. Przejawić się to może m. in. w 
używaniu nośników elektronicznych do wielokrotnego przenoszenia informacji, 
ograniczenia zużycia prądu poprzez używanie tylko niezbędnego do pracy 
sprzętu, ograniczenie drukowania dokumentów, możliwość pracy zdalnej. Przy 
realizacji umowy zakłada się racjonalne korzystanie z zasobów naturalnych m. 
in. poprzez drukowanie dwustronne materiałów związanych z realizacją umowy, 
prowadzenia dokumentacji w wersji elektronicznej (w miarę możliwości), 
oszczędzanie energii elektrycznej poprzez korzystanie jedynie z niezbędnych 
urządzeń oraz wyłączanie niepotrzebnego oświetlenie. 

2. Wykonawca oświadcza, że znana jest mu treść postanowień ustawy o zapewnianiu 
dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami z dnia 19 lipca 2019 r. (Dz. U. z 2024 
r. poz. 1411 z póżn.zm.) oraz Standardów dostępności dla polityki spójności 2021-2027 
stanowiących załącznik nr 2 do Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej 
dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027, dostępnych pod adresem: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-
ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/  

3. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu umowy w sposób 
zapewniający dostępność osobom ze szczególnymi potrzebami w rozumieniu ustawy z 
dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1411 z póżn.zm.) oraz zgodnie ze Standardami dostępności dla 
polityki spójności 2021-2027, o których mowa w ust. 3 powyżej. Wykonawca w celu 
zapewnienia standardów dostępności przy realizacji przedmiotu umowy zobowiązuje 
się w szczególności zastosować, mając na uwadze treść art. 6 wyżej wymienionej 
ustawy racjonalne usprawnienia, rozumiane jako konieczne i odpowiednie zmiany i 
dostosowania, nie nakładające nieproporcjonalnego lub nadmiernego obciążenia, jeśli 
jest to potrzebne w konkretnym przypadku, w celu zapewnienia osobom ze 
szczególnymi potrzebami możliwości swobodnego korzystania z przedmiotu umowy, a 
także zastosować Standardy dostępności dla polityki spójności 2021 -2027, o których 
mowa w ust. 2 powyżej. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z 
wymaganiami, które wynikają z ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej 
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 
1440, z późn. zm.), w tym z wytycznymi określonymi w załączniku do tej ustawy. 
Wykonawca, w tym zakresie zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy zgodnie z 
opisem niniejszego zapytania ofertowego. 
 

XX. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH  
OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE 
KRYTERIUM OCENY OFERTY  
 



1. Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej  
w oparciu o spełnienie warunków wymienionych w rozdziale IV niniejszego Zapytania 
dla każdej z Części przedmiotu zamówienia, o których mowa w rozdziale III Zapytania 
Ofertowego odrębnie. Warunki udziału w postępowaniu oraz kryteria mające 
zastosowanie w zapytaniu ofertowym dla Części I do V to: 
  
CENA, DOŚWIADCZENIE, KWALIFIKACJE ZAWODOWE, ASPEKTY 
SPOŁECZNE Specjalisty (dotyczy osób wyznaczonych do realizacji zamówienia 
 

• CENA 50% 

• DOŚWIADCZENIE 35% 

• KWALIFIKACJE ZAWODOWE 10% 

• ASPEKTY SPOŁECZNE 5% 

• Kryterium CENA (C) 50 pkt  

W ramach kryterium cena (cena brutto za jedną godzinę wsparcia = 60 min) 
maksymalną ilość punktów otrzyma najtańsza oferta według wzoru:  

Cena najniższa 
C = ------------------------------ x 50 pkt  

Cena oferty badanej  
 

Cena oferty powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami  
i obciążeniami ze strony Zleceniodawcy i Wykonawcy 

 
• Kryterium DOŚWIADCZENIE (DS) 35 pkt 

 
(dotyczy osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, o którym mowa rozdziale III i 
IV niniejszego zapytania ofertowego)  
 
Zamawiający przyzna dodatkowe punkty za doświadczenie pod warunkiem spełnienia 
minimalnych wymagań przez osoby wskazane do realizacji zamówienia, określonych 
w warunkach udziału w postępowaniu, na podstawie informacji zawartych w wykazie 
doświadczenia. 
Zamawiający weźmie pod uwagę doświadczenie specjalistów w ramach każdego 
obszaru tematycznego. 
Obliczenie punktów za doświadczenie będzie realizowane wg następujących zasad: 
a) doświadczenie osoby/osób (specjalistów) wskazanego/wskazanych do realizacji 

zajęć, analizowane w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert tj. 
17.10.2022 r. - 16.10.2025 r. i będzie punktowane dla każdego z zakresów 
tematycznych, 

b) w ocenie kryterium brane będzie pod uwagę doświadczenie godzinowe Specjalisty 
powyżej wymaganej i określonej w rozdziale IV WARUNKI UDZIALU W 
POSTĘPOWANIU ilości godzin dla poszczególnych specjalistów, 1 punkt za każde 
dodatkowe 10 godzin zrealizowanych zajęć, jednak nie więcej niż 35 punktów, 

c) uzyskana w ten sposób liczba punktów, będzie stanowiła końcową ocenę uzyskaną 
przez ofertę w ramach kryterium doświadczenie 



d) Weryfikacja doświadczenia rozumianego jako liczba godzin zrealizowanych 
usług przeprowadzona będzie na podstawie informacji zawartych załączniku 
nr 3 stanowiącym integralną oraz innych dokumentów (jeżeli Oferent zostanie 
wezwany do ich dostarczenia np. referencje, świadectwo pracy) 

 
• Kryterium KWALIFIKACJE ZAWODOWE (KZ) – 10 pkt  

 
Ilość punktów za spełnienie kryterium „kwalifikacje zawodowe” będzie przyznawana 
na podstawie dyplomów/zaświadczeń lub referencji Specjalisty załączonych do oferty 
dotyczących obszaru przedmiotu zamówienia w następujący sposób: 

 

Kryteria dodatkowe punktowane: Liczba możliwych do 
uzyskania punktów za 
spełnienie kryterium 

• ukończona szkoła rodziców i wychowawców lub 
szkolenie z zakresu pomocy rodzinie  

1 

• certyfikat psychoterapeuty 2 

• doświadczenie w prowadzeniu zajęć dla rodziców 
dzieci niepełnosprawnych  np. szkoła dla 
rodziców, zajęcia edukacyjne, grupa wsparcia  

1 

• ukończone szkolenie - Trening Umiejętności 
Społecznych 

1 

• doświadczenie w prowadzeniu zajęć grupowych 
dla dzieci, w tym dzieci niepełnosprawnych 

1 

• doświadczenie w pracy z nauczycielami m.in. 
konsultacje, spotkania indywidualne, grupowe 

1 

• uprawnienia diagnostyczne np. Skala Inteligencji 
Stanford Binet 5 (psycholog) 

2 

• certyfikat terapeuty integracji sensorycznej II 
stopnia 

1 

 

• Kryterium ASPEKTY SPOŁECZNE (AS) – 5 pkt 
 
Klauzula społeczna -zatrudnienie pracowników w niekorzystnej sytuacji bezpośrednio 



do świadczenia usług wchodzących w zakres zamówienia (waga punktowa 5) 
W ramach przedmiotowego kryterium oceny Zamawiający będzie oceniał ofertę pod 
kątem tego, czy Oferent ubiegający się o udzielenie zamówienia zadeklarował 
zatrudnienie bezpośrednio do wykonania przedmiotu zamówienia co najmniej 1 osoby 
spośród poniższych grup: 
1) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o 

rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1172, 1495, 1696 i 1818), 

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482, 1622 i 1818), 

3) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących 
innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 

4) osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz.U. z 2019 
r.poz. 1111, 924 i 1818), 

5) osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których mowa 
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. z 2019 r. 
poz. 676, 679 i 1694), mających trudności w integracji ze środowiskiem, 

6) osób z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. 
o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. z 2018 r. poz. 1878 oraz z 2019 r.poz. 730 
i 1690), 

7) osób bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy 
społecznej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1507, 1622, 1690 i 1818), 

8) osób, które uzyskały w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub ochronę 
uzupełniającą, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu 
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2019 r. 
poz. 1666), 

9) osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status 
osoby poszukującej pracy, bez zatrudnienia, 

10) osób będących członkami mniejszości znajdującej się w niekorzystnej sytuacji,  
w szczególności będących członkami mniejszości narodowych i etnicznych  
w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszościach narodowych  
i etnicznych oraz o języku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823). 

11) W celu spełnienia kryterium niezbędne jest zatrudnienie: 
a) na podstawie umowy o pracę, w wymiarze minimum 1/4 etatu na okres 

odpowiadający co najmniej okresowi realizacji zamówienia LUB 
b) na podstawie umowy cywilnoprawnej w wymiarze minimum 40 godzin (w 

odniesieniu do miesięcznego okresu zaangażowania) na okres odpowiadający 
co najmniej okresowi realizacji zamówienia (w wymiarze proporcjonalnym do 
okresu zaangażowania). 

 
Pod pojęciem zatrudnienia należy rozumieć zatrudnienie nowej osoby bezpośrednio 
do realizacji zamówienia. 
Zatrudnienie osoby zadeklarowanej przez Wykonawcę w ofercie powinno trwać 
przez cały okres realizacji zamówienia, z zastrzeżeniem, że zatrudnienie, o którym 
mowa powyżej, powinno nastąpić po złożeniu oferty, jednak nie później niż w 
terminie do 5 dni od dnia podpisania umowy na realizację zamówienia. 
 



W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania stosunku pracy lub rozwiązania umowy 
cywilnoprawnej przed zakończeniem okresu realizacji zamówienia, Wykonawca 
jest zobowiązany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby, która będzie 
przynależeć do grupy osób defaworyzowanych określonych w treści kryterium, na 
pozostały okres realizacji zamówienia. 
 
Oferent otrzyma w ramach kryterium 5 pkt. za zaangażowanie co najmniej 1 osoby 
do realizacji zamówienia, spełniającej warunki, o których mowa powyżej. 
 
Ocena oferty w niniejszym kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji 
zawartych w formularzu ofertowym. 
 
W przypadku braku w formularzu ofertowym deklaracji ze strony Oferenta, 
dotyczącej zatrudnienia osób spełniających warunki wskazane powyżej, 
Zamawiający nie przyzna Oferentowi punktów w tym kryterium. 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli spełniania przez Wykonawcę w/w 
warunku przez cały okres realizacji zamówienia. Stwierdzenie przez 
Zamawiającego braku spełnienia powyżej opisanych warunków może zostać 
uznane za naruszenie zapisów umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz 
skutkować odpowiedzialnością Wykonawcy za w/w naruszenia postanowień 
zawartej umowy na podstawie odpowiednich zastrzeżeń umownych. 
 
W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego, Wykonawca 
przedłoży Zamawiającemu w terminie wskazanym w wezwaniu oświadczenie  
o spełnieniu wymogu zatrudniania osób z grup wskazanych powyżej wraz  
z dokumentami potwierdzającymi spełnienie warunku np. zaświadczenie  
o zatrudnieniu, kopia umowy o pracę, umowy cywilnoprawnej itp. (jeśli dotyczy). 
 

2. Łącznie badana Oferta otrzyma punkty według następującego wzoru:  

Suma punktów = C + DS + KZ + AS  

gdzie: 

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium Cena; 

DS – liczba punktów uzyskanych w kryterium Doświadczenie; 

KZ – liczba punktów uzyskanych w kryterium Kwalifikacje Zawodowe; 

AS – liczba punktów uzyskanych za spełnienie kryterium Aspekty Społeczne 

Maksymalna, możliwa do przyznania punktacja – 100 pkt. Zamawiający wybierze 
ofertę dla każdej z Części, która uzyska najwyższą ilość punktów w oparciu o ustalone 
wyżej kryteria. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie 
przeprowadzona w oparciu o przedłożone przez Wykonawców oświadczenia  
i dokumenty.  

XXI SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I WARUNKI ZŁOŻENIA OFERTY  



W odpowiedzi na zapytanie: 

1. Ofertę, o której mowa powyżej składa się w formie pisemnej wypełniając „Formularz 
Oferty Wykonawcy” stanowiący Załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego wraz  
z pozostałymi załącznikami (nr 2, 3, 4, 5) i kopiami dokumentów potwierdzających 
posiadane wykształcenie oraz referencje. Oferta powinna być czytelna i złożona  
w języku polskim. 
 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę ze wskazaniem, części zamówienia której 
oferta dotyczy (w zgodzie z Rozdziałem III i IV zapytania) z wykorzystaniem wzoru 
formularza ofertowego stanowiącego Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego  
 

3. Ze względów organizacyjnych, zakres wsparcia i rodzaj grupy, do które skierowane 
zostaną zajęcia Zamawiający zastrzega możliwość złożenia oferty na maksymalnie 6 z 
20 części przedmiotu zamówienia, o których mowa w rozdziale III Zapytania 
Ofertowego. 
 

4. Wprowadzanie jakichkolwiek modyfikacji treści i/lub wzorów dokumentów przez 
Oferenta zamieszczonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, za wyjątkiem miejsc 
służących do wypełnienia oferty, w tym dzielenie i złożenie niepełnego formularza 
ofertowego jest niedozwolone.  
 

5. Złożona oferta powinna zawierać, co najmniej nazwę i adres Oferenta (Wykonawcy), 
wartość oferty, termin ważności oferty. Wskazane jest, aby oferta zawierała także inne 
informacje niezbędne do jej oceny z punktu widzenia kryteriów wskazanych w 
Zapytaniu. 
 

6. Formularz oferty oraz dokumenty/oświadczenia składające się na ofertę muszą być 
podpisane przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, przy 
czym dopuszczalne jest: 

a) podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
b) podpisanie oferty podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
c) złożenie własnoręcznego podpisu (podpis musi być czytelny i zawierać co najmniej 

nazwisko i stanowisko danej osoby) na dokumencie oferty a następnie zeskanowanie 
go do postaci elektronicznej. 
 

7. W przypadku, gdy osoba podpisująca nie jest upoważniona do zaciągania zobowiązań 
w imieniu Oferenta należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo. Brak złożenia 
pełnomocnictwa będzie jednoznaczny z odrzuceniem oferty 
 

8. Cena dla każdej z części w ofercie musi być podana w polskich złotych w podziale na 
stawkę godzinową i łączną cenę pomnożoną przez ilość szacowanych godzin podanej 
przy każdej części zamówienia.  
 

9. Ceny oferty za wykonanie usługi opisanej w niniejszym Zapytaniu ofertowym muszą 
być przedstawione w PLN jako ceny brutto i zawierać wszystkie elementy niezbędne 
do świadczenia usług, zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. To znaczy powinny 
obejmować takie elementy jaka wszelkie koszty i narzuty na cenę (koszty 
wynagrodzenia, podatek od towarów i usług, wynajęcie miejsca rehabilitacji konnej, 



psa przy dogoterapia, niezbędne obciążenia publicznoprawne w tym podatek, składki 
ZUS, tzw. „pochodne” od wynagrodzenia, koszty dojazdów, noclegów, wyżywienia, 
rozmów telefonicznych, korespondencji w związku z realizacją przedmiotu zamówienia 
– jeżeli dotyczy). 
 

10. Wszelkie zmiany w tekście oferty (przekreślenia, poprawki, dopiski) powinny być 
podpisane lub parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym wypadku nie będą 
uwzględniane. 
 

11. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany  
do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Zmiany lub wycofanie powinny być doręczone 
Zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu składania ofert. 
 

12. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać jakichkolwiek zmian w treści 
oferty po upływie terminu składania ofert z wyjątkiem zmian wprowadzonych na 
wniosek Zamawiającego na etapie oceny ofert opisanych w rozdziale VIII pkt 5. 
 

13. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert. 
14. Zamawiający nie może być pociągany do odpowiedzialności za jakiekolwiek koszty 

poniesione przez Oferentów w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
 

15. Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych zgodnie z warunkami 
określonymi w rozdziale IV niniejszego zapytania ofertowego 
 

16. Każdy Oferent ma prawo złożyć jedną ofertę, a w przypadku złożenia przez tego 
samego Oferenta więcej niż jednej oferty wszystkie zostaną odrzucone i pozostaną bez 
rozpatrzenia. 
 

17. Termin związania ofertą upływa po 30 dniach, licząc od końca terminu składania ofert. 
 

18. Zamawiający po uprzednim powiadomieniu Wykonawców dopuszcza możliwość 
wydłużenia terminu związania ofertą nie dłużej jednak niż do 60 dni liczonych od końca 
terminu składania ofert 
 

19. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania poprawek w ofercie jeśli są to 
oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem 
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i innych omyłek polegających na 
niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 
niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. O fakcie dokonania poprawki 
Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Oferenta, którego oferta została poprawiona. 
 

20. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania, zamknięcia zapytania bez 
dokonywania wyboru oferty lub do unieważnienia postępowania bez podawania 
przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują Oferentowi żadne roszczenia wobec 
Zamawiającego. 
 

21. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany 
treści niniejszego zapytania ofertowego. 
 



22. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia 
zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 
 

23. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowiązuje Zamawiającego do żadnego określonego 
działania. 
 

24. Ogłoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiązuje Zamawiającego do 
akceptacji oferty w całości lub w części bez względu na jej zawartość cenową i nie 
zobowiązuje do składania wyjaśnień co do powodów akceptacji lub odrzucenia ofert. 
 

25. Niniejsze zapytanie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 
 

26. O miejscu i dokładnym terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi 
wybranego Oferenta. 
 

27. O wynikach przeprowadzonego zapytania ofertowego Wykonawcy zawiadomieni 
zostaną za pomocą portalu Baza Konkurencyjności  
 

XXI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 
 

Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem bazy konkurencyjności 
(BK2021) 
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl   
 
w nieprzekraczalnym terminie do końca dnia 12.11.2025 r. 
 

XXII. KOMUNIKACJA W RAMACH POSTĘPOWANIA 
 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym m.in.: ogłoszenie 
zapytania ofertowego, składanie ofert, zadawanie pytań przez Oferentów, wymiana 
informacji pomiędzy Zamawiającym, a potencjalnym Oferentem oraz przekazywanie 
dokumentów i oświadczeń odbywa się za pomocą BK2021 poprzez zakładki „Oferty” 
oraz „Pytania”. 

2. Oferent ma prawo do zadawania pytań związanych z upublicznionym zapytaniem 
ofertowym. 

3. Pytania do niniejszego zapytania należy zadać poprzez BK2021 zakładka „Pytania”. 
4. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie za pomocą BK2021, nie później jednak 

niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek  
o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż 
na 4 dni przed upływem terminu składania ofert   

5. Po publikacji informacji o wyniku postępowania komunikacja z Oferentem odbywać 
się będzie z wykorzystaniem adresu e-mail: bycblizej.dys@gmail.com, tel.: 537625559 
oraz adresu e-mail i numeru telefonu wskazanego przez Oferenta w Formularzu 
ofertowym. 
 

XXIII. ODRZUCENIE OFERTY 
 
Zamawiający odrzuci ofertę w następujących przypadkach: 



1. Oferta została złożona w inny sposób niż przewidują to postanowienia niniejszego 
zapytania ofertowego 

2. Oferta nie została podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji podmiotu 
składającego ofertę. 

3. Nie wniesiono wadium bądź wniesiono je po wymaganym terminie – jeżeli dotyczy. 
4. Oferta jest niekompletna – brak jakiegokolwiek z załączników lub innych wymaganych 

dokumentów, w tym poświadczających doświadczenie Oferenta opisane w rozdziale III. 
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU niniejszego Zapytania ofertowego oraz 
złożenie ich w innej niż wymaganej przez Zamawiającego formie i treści będzie 
skutkowało odrzuceniem oferty. 

5. Oferent i/lub personel Oferenta wykazany w ofercie nie spełniają wymagań określonych 
zapytaniem ofertowym oraz gdy Oferent podlega wykluczeniu zgodnie z zapisami 
niniejszego zapytania ofertowego. 

6. Cenę oferty uznano za „rażąco niską” po zapoznaniu się z wyjaśnieniami Oferenta 
 

XXIV. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 
 

1. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia lub zmiany warunków 
postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku: 

 
a) wszystkie oferty, które wpłynęły w danym postępowaniu były wadliwe i nie można 

usunąć ich wad; 
b) w toku postępowania ujawniono niemożliwą do usunięcia wadę postępowania 

uniemożliwiającą zawarcie zgodnej z Projektem i obowiązującymi przepisami prawa 
umowy; 

c) w każdym momencie bez podania przyczyny. 
 

XXV. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 
OSOBOWYCH 
 
W zgodzie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE ogólne rozporządzenie o ochronie danych 
 
W celu wykonania obowiązku nałożonego art. 13 i 14 RODO1, w związku z art. 88 
ustawy o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w 
perspektywie finansowej 2021-20272, informujemy o zasadach przetwarzania Państwa 
danych osobowych. 
W związku ze złożeniem oferty na postępowanie, realizowane w ramach projektu pn. 
„„Włączenie Społeczne Mieszkańców Gminy Niemce „Być Bliżej Siebie”” 
współfinansowanego z środków Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 
2021-2027 informujemy, że: 

 
1 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
(Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88). 
2  Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w 
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079). 

 



 
1. Administrator  

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Stowarzyszenie Być Bliżej  
z siedzibą przy ul. Bł. Biskupa Władysława Gorala 15, 21-003 Dys 

2. Cel przetwarzania danych 

Dane osobowe będą przetwarzane w związku z realizacją projektu pt. „„Włączenie 
Społeczne Mieszkańców Gminy Niemce „Być Bliżej Siebie”” współfinansowanego z 
środków Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 FEL 2014 - 2020,  
w tym w szczególności w celu monitorowania, sprawozdawczości, komunikacji, 
publikacji, ewaluacji, zarządzania finansowego, weryfikacji i audytów oraz do celów 
określania kwalifikowalności uczestników.  
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyżej wymienionego celu. 
Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych 
działań. 

3. Podstawa przetwarzania 

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku z tym, że: 

Zobowiązuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g RODO): 

a) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 
2021 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu 
Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego 
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na 
potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, 
Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na 
rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej, 

b) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia  
24 czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz 
uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 
21, z późn. zm.) 

c) ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 
środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczególności art. 
87-93, 

d) ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego, 
e) ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 

 
4. Sposób pozyskiwania danych 

Dane pozyskiwane są bezpośrednio od osób, których dane dotyczą, albo od instytucji  
i podmiotów zaangażowanych w realizację Programu, w tym w szczególności od 
oferentów, beneficjentów ostatecznych, partnerów. 

5. Dostęp do danych osobowych 



Dostęp do Państwa danych osobowych mają pracownicy i współpracownicy 
Administratora. Ponadto Państwa dane osobowe mogą być powierzane lub 
udostępniane: 

a) Zarząd Województwa Lubelskiego jako Instytucja Zarządzająca Programem 
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, 

b) organom Komisji Europejskiej, ministrowi właściwemu do spraw finansów 
publicznych, prezesowi zakładu ubezpieczeń społecznych, 

c) podmiotom, które wykonują na rzecz Zamawiającego usługi związane z ewentualną 
obsługą i rozwojem systemów teleinformatycznych, a także zapewnieniem łączności, 
np. dostawcom rozwiązań IT i operatorom telekomunikacyjnym. 
 

6. Okres przechowywania danych 

Dane osobowe są przechowywane przez będą okres niezbędny do realizacji celów 
określonych w punkcie 2. 

7. Prawa osób, których dane osobowe dotyczą 

Przysługują Państwu następujące prawa: 

a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO), 
b) prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO), 
c) prawo do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli nie zaistniały 

okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 3 RODO, 
d) prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 

18 RODO), 
e) prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jeśli przetwarzanie odbywa 

się na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w myśl art. 6 ust. 1 lit. 
b RODO), oraz w sposób zautomatyzowany3, 

f) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iż przetwarzanie jej 
danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujące 
kwestię ochrony danych osobowych, obowiązujące w Polsce. 
 

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 
Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. 

9. Przekazywanie danych do państwa trzeciego 
Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 

10. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych 
W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora, 
należy kontaktować się z Stowarzyszeniem Być Bliżej z siedzibą przy ul. Biskupa 
Władysława Gorala 15, 21-003 Dys, tel. 537 625 559, e-mail; 
bycblizej.dys@gmail.com   

 
3 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, że dane te są zapisane na dysku 
komputera. 



XXVI. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 Formularz oferty Wykonawcy 

Załącznik nr 2 Życiorys zawodowy specjalisty/rehabilitanta 

Załącznik nr 3 Wykaz doświadczenia zawodowego specjalisty/rehabilitanta 

Załącznik nr 4 Oświadczenie o braku powiązań  

Załącznik nr 5 Klauzula Informacyjna RODO 

Załącznik nr 6 Istotne Postanowienia Umowy 
 


